	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	TRƯỜNG CAO ĐẲNGLÝ TỰ TRỌNG	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	
	
		TP. Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 12 năm 2019

 TỜ TRÌNH
Về việc bồi dưỡng các phòng ban hỗ trợ tích cực công tác tổ chức Lễ tốt nghiệp cho học sinh, sinh viên khóa 2016 Cao đẳng, 2016 Trung cấp nghề (9+3), 2016 Cao đẳng nghề (12+3) và 2016 TCCN (9+3). 

Kính gửi:
· Hiệu trưởng trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh;
· Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính.

Căn cứ kế hoạch số 1059/KH-LTT-ĐT ngày 19/9/2019 về việc tổ chức Lễ tốt nghiệp cho học sinh, sinh viên khóa 2016 Cao đẳng, 2016 Trung cấp nghề (9+3), 2016 Cao đẳng nghề (12+3) và 2016 TCCN (9+3) đã được Hiệu trưởng phê duyệt;
Căn cứ việc tổ chức Lễ Tốt nghiệp thành công;
Nay Phòng Tuyển sinh – Đào tạo kính trình Hiệu trưởng và Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính xem xét, bồi dưỡng cho các phòng, ban đã hỗ trợ tích cực trong công tác tổ chức Lễ tốt nghiệp, cụ thể theo bảng sau:

	TT
	Đơn vị/ phòng/ban
	Công việc
	Số tiền
	Ghi chú

	01
	Ban Giám hiệu
	Chỉ đạo, điều hành công việc của các phòng chức năng 
	5.000.000 đ
	

	02
	Phòng Kế hoạch-Tài Chính
	- Đảm bảo tài chính phục vụ lễ tốt nghiệp;
- Thu lệ phí cho mượn lễ phục, bìa bằng tốt nghiệp, chụp ảnh
	2.000.000 đ
	

	03
	Phòng Tuyển sinh - Đào tạo
	- Cử người nhận lễ phục từ phòng TC-HC-TH, tổ chức cho HSSV mượn , thu lệ phí theo quy định, yêu cầu bảo quản lễ phục trong thời gian tổ chức lễ, sau buổi lễ thu hồi lại lễ phục để phục vụ cho các khóa khác dự lễ tốt nghiệp, 
- Tổ chức phát bìa, bằng tốt nghiệp, bảng điểm cho HSSV sau lễ và các công việc liên quan khác;
	5.000.000 đ
	

	04
	Phòng TC-HC-TH

	- Phối hợp với phòng TS-ĐT để giải quyết cho HSSV mượn, trả lễ phục tốt nghiệp;
- Thu hồi lễ phục, tổ chức giặt ủi và bảo quản sau khi tổ chức lễ.
	3.000.000 đ
	

	05
	Phòng Quản trị - Dịch vụ
	Chuẩn bị Hội trường A: Vệ sinh Hội trường và môi trường ngoài Hội trường, trang trí Hội trường, sân khấu, âm thanh ánh sáng, máy chiếu, bố trí bàn ghế cho HSSV 
	3.000.000 đ
	

	
	Tổng tiền
	
	         18.000.000đ                             (Mười tám triệu đồng)


                                                                                 
Kính trình Hiệu trưởng và Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính xem xét.
Trân trọng./.
	
                                                                          Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng 12 năm 2019
       HIỆU TRƯỞNG                           P. KH-TC                            NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
							




		        Nguyễn Kính                                 Hồ Văn Sĩ 

